
สปส. 1-02

สํานักงานประกันสังคม
หนังสือนำสงแบบขึ้นทะเบยีนผูประกนัตน (สปส. 1-03) / (สปส. 1-03/1)

ชื่อสถานประกอบการ……………………………………………….เลขท ี่บัญชี
ชื่อสาขา……………………………………………………………..ลําดับที่สาขา
ต้ังอยูเลขที่……………………หม ูที่……………ตรอก/ซอย………………... ถนน……………………………………
ตําบล/แขวง……………………………………..อําเภอ/เขต…………….…...จังหว ัด…………………………………
รหัสไปรษณีย……………………………………โทรศัพท………………………..
นำสง สปส. 1-03/ สปส.1-03/1 จํานวน……………………แผน

ประทับตรา ลงชื่อ……………………………………………..……
นิติบุคคล (………………………………………………….)
(ถาม)ี ตําแหนง………………………………………..

วันที่………. …..เดือน…………….พ.ศ………
………………………………………………………………………………………………………………………….

คําแนะนำในการกรอกแบบ

นายจางมีหนาที่รวบรวมแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน (สปส. 1-03) / (สปส. 1-03/1) โดยใชแบบ สปส. 1-02
เปนหนังสือนำสงในการย่ืนตอสํานักงานประกันสังคมโดยใหดําเนินการดังนี้

1. ใหนายจางกรอกช ื่อสถานประกอบการพรอมเลขท ี่บ ัญชีและลําดับที่สาขา สถานท ี่ต้ังของสถานประกอบ
การลงในหนังสือนําสง (สปส. 1-02) พรอมระบุจํานวน สปส. 1-03/สปส. 1-03/1 ท ี่นำสง กรณีเปน
สถานประกอบการสาขาใหแยก สปส. 1-03/สปส. 1-03/1 ตามลำดับท ี่สาขาพรอมทั้งทำหนังสือนำสง
(สปส. 1-02) เชนดียวก ัน

2. ผูลงชื่อในหนังสือนําสงแบบขึ้นทะเบียนผูประกันตน เปนผูมีอำนาจกระทำการผูกพันบรษัิทหรือผู
ไดรบัมอบอํานาจ

3. โปรดตรวจสอบความถูกตองและสมบูรณของแบบ สปส. 1-03/สปส. 1-03/1 พรอมเอกสารที่แนบ
4. กรณีผูประกันตนท ี่มีเลขบัตรประกันสังคมแลว นายจางตองย่ืนแบบ สปส. 1-03/1
5. ใหนายจ างแจงขึ้นทะเบียนผูประกันตนตอสํานักงานประกันสังคมภายใน 30 ว ัน นับแตวันท ี่รบัลูกจาง

เขาทำงานมิฉะนั้นจะมีความผิดตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรอืปรบัไมเก ิน 20,000 บาท
หรือ ทั้งจำทั้งปรับ
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